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Инструкция по работе с «1С: Управление торговлей»: создание приходной 

накладной, просмотр остатков.  
 

1.Чтобы создать документы поступления товаров и услуг, нужно зайти в раздел «Закупки» 

→ «Документы закупки (все)» (см. рис.1). В появившемся окне нажимаем кнопку «Создать» → 

«Поступление товаров и услуг» и выбираем необходимую операцию по поступлению, например, 

«Закупка у поставщика» (см. рис. 2). 

 Рис.1 
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В появившемся окне во вкладке «Основное» выбираем нужного поставщика. Во вкладке «Товары» по нажатию кнопки «Заполнить» → 

«Подобрать товары» в новом окне выбираем нужные товары, вводим количество и цену (см. рис.3). Введенные товары предварительно будут 

отражаться в поле внизу страницы (куда указывает стрелочка). После того, как все данные будут введены, необходимо нажать кнопку «Перенести 

в документ». Обратите внимание, ввести товары можно также с помощью «Добавить» в этой же вкладке «Товары».  

 

 
Рис.3 
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На вкладке «Дополнительно» вводим номер накладной в графе «Номер входящего документа». Для сохранения документа нажимаем 

«Провести и закрыть» (см. рис.4). 

 

 
Рис.4 
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2.Также можно создать корректировку поступления, т.е. исходный документ перестает влиять на движение товаров, конечным документом 

является документ «Корректировка поступления». Для этого необходимо зайти в документ поступления, нажать кнопку «Создать на основании» 

→ «Корректировка поступления» (см. рис.5).  

 

 
Рис.5 

 

 

В открывшемся окне можно изменить данные по поступлению на вкладке «Товары после корректировки». Затем  на вкладке 

«Расхождения» при нажатии кнопки «Заполнить расхождения» расхождения будут заполнены автоматически, но необходимо проконтролировать 

вариант отражения (в примере «Уменьшить закупку, учесть при инвентаризации»). Для сохранения документа нажимаем кнопку «Провести и 

закрыть» (см. рис.6). 
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Рис.6 

3.Чтобы просмотреть остатки и доступность товаров, их движение с помощью отчетов, необходимо зайти в раздел «Склад и доставка» → 

«Отчеты по складу» → «Остатки и доступность товаров», «Склад и доставка» → «Отчеты по складу» → «Ведомость по товарам на складах»  (см. 

рис.7).  
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  Рис.7 

В отчете «Ведомость по товарам на складах» можно выбрать интресующий склад и установить период, по которому нужна информация. 

Для получения отчета нужно нажать кнопку «Сформировать» (см.рис.8). 
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Рис.8 

 

В отчете «Остатки и доступность товаров» также можно выбрать интересующий склад. Для получения отчета нужно нажать кнопку 

«Сформировать». Информацию по текущему периоду отражается в табличной части «Сейчас» (см.рис.9). 
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Рис.9 

Приятной работы! 


